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CADERNO DE ENCARGOS 

 

Procedimento por Consulta Prévia N.º 31/2022 

 

PARTE I - CLÁUSULAS JURÍDICAS 

 
 

Capítulo I - Disposições Gerais 
 

Cláusula 1.ª | Objeto do contrato 

O presente caderno de encargos compreende as cláusulas a incluir no contrato a celebrar no 

âmbito do presente procedimento que tem por objeto a aquisição de Obras literárias, para o 

centro Escolar do Bom Sucesso, por lotes, nas condições descritas na Parte II do presente 

documento. 

CPV:  22113000-5 – Livros de Biblioteca 

 

Cláusula 2.ª | Contrato 

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado e seus anexos. 

2. O Contrato integra os seguintes elementos: 

a) Os suprimentos dos erros e das omissões do Caderno de Encargos identificados pelos 

concorrentes, desde que estes erros e omissões tenham sido expressamente aceites 

pelo órgão competente para a decisão de contratar; 

b) Os esclarecimentos e as retificações relativos ao Caderno de Encargos; 

c) O presente Caderno de Encargos; 

d) A proposta adjudicada;  

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatário. 

f) Identificação do Gestor de Contrato; 
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3. Em caso de divergência entre os documentos referidos nas alíneas do número anterior, 

a respetiva prevalência é determinada pela ordem pela qual aí são indicados. 

4. Em caso de divergência entre os documentos referidos no n.º 2 e o clausulado do 

contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos 

propostos de acordo com o disposto no artigo 99.º do Código dos Contratos Públicos e 

aceites pelo adjudicatário, nos termos do disposto no artigo 101.º desse mesmo diploma 

legal. 

 

Cláusula 3.ª | Duração do contrato 

O contrato a celebrar no âmbito do presente procedimento será vigente pelo período de 15 dias 

uteis, que terá início, com o envio das requisições externas. 

 

Capítulo II - OBRIGAÇÕES CONTRATUAIS 
 

Secção I – Obrigações do cocontratante 

Subsecção I – Disposições Gerais 

 

Cláusula 4.ª | Obrigações principais do cocontratante 

1. Sem prejuízo de outras obrigações previstas na legislação aplicável, no Caderno de Encargos 

ou nas cláusulas contratuais, da celebração do contrato decorre para o prestador de serviços 

a obrigação principal de cumprir com zelo o serviço contratado. 

2. O cocontratante obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e 

competente utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligência, o zelo e a 

pontualidade próprios das melhores práticas. 

3. Constituem ainda obrigações do cocontratante: 

a) Apresentar os documentos de habilitação a que estão obrigados, nos termos do artigo 81.º 

do CCP; 

b) Prestar os serviços, conforme especificações do presente caderno de encargos; 
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c) O cocontratante ficará ainda obrigado a recorrer a todos os meios humanos, materiais e 

informáticos que sejam necessários e adequados ao fornecimento, bem como ao 

estabelecimento do sistema de organização necessário à perfeita e completa execução das 

tarefas a cargo; 

d) Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, ao contraente público, o facto 

que torne total ou parcialmente impossível da prestação dos serviços objeto do 

procedimento, ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigações nos termos do 

contrato celebrado com o contraente público; 

e) Não alterar as condições do fornecimento; 

f) Não subcontratar, no todo ou em parte, a execução do objeto do contrato, sem prévia 

autorização do contraente público; 

g) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execução do contrato e que altere, 

designadamente, a sua denominação social, os seus representantes legais, a sua situação 

jurídica e a sua situação comercial; 

h) Manter sigilo e garantir a confidencialidade, não divulgando quaisquer informações que 

obtenham no âmbito da formação e da execução do contrato, nem utilizar as mesmas para 

fins alheios àquela execução, abrangendo esta obrigação todos os seus agentes, funcionários, 

colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem envolvidos. 

i) Possuir todas as autorizações, consentimentos, aprovações, registos e licenças necessários 

para o pontual cumprimento das obrigações assumidas no contrato. 

 

Subsecção II | Dever de sigilo e proteção de dados 

 

Cláusula 5.ª|Informação e sigilo 

1. O cocontratante deve prestar ao contraente público todas as informações que este lhe 

solicitar e que sejam necessárias à fiscalização do modo de execução do contrato, devendo 

o contraente público satisfazer os pedidos de informação formulados pelo cocontratante e 

que respeitem a elementos técnicos na sua posse cujo conhecimento se mostre necessário à 

execução do contrato. 



 

 
 

 

 

M U N I C Í P I O  D A  F I G U E I R A  D A  F O Z  
C ÂM A RA  M UN I C IP A L  

 

______________________________________________________________________ 

                                                                                                        SCP 34.2021 | Serviço de Contratação Pública 
4 

 

2. Salvo quando, por força do contrato, caiba ao cocontratante o exercício de poderes públicos, 

compete exclusivamente ao contraente público a satisfação do direito à informação por 

parte de particulares sobre o teor do contrato e quaisquer aspetos da respetiva execução. 

3. O contraente público e o cocontratante guardam sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas a 

segredo nos termos da lei às quais tenham acesso por força da execução do contrato. 

 

Secção II | Obrigações do Município da Figueira da Foz 
 

Cláusula 6.ª | Preço contratual 

1. Pela prestação dos serviços objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais 

obrigações constantes do presente Caderno de Encargos, o Município da Figueira da Foz deve 

pagar ao cocontratante, os serviços efetivamente prestados, nos termos da Parte II do 

Caderno de Encargos e de acordo com o(s) preço(s) constante(s) da proposta adjudicada, 

acrescido de IVA à taxa legal em vigor, se este for legalmente devido. 

2. O preço referido no número anterior incluirá todos os custos, encargos e despesas cuja 

responsabilidade não esteja expressamente atribuída ao Município da Figueira da Foz, 

incluindo as despesas de alojamento, alimentação e deslocação de meios humanos, bem 

como todas as despesas de aquisição, transporte, armazenamento e manutenção dos seus 

meios materiais e quaisquer encargos decorrentes da utilização de marcas registadas, 

patentes ou licenças). 

3. Durante a vigência do contrato não haverá lugar a revisão de preços. 

 

Cláusula 7.ª | Preço Base 

1. O preço base do contrato é de €1.827,97(mil oitocentos e vinte sete euros e noventa e sete 

cêntimos) não inclui o imposto sobre o valor acrescentado, sendo o máximo que a entidade 

adjudicante aceita pagar e limita o preço contratual. Distribuído pelos seguintes lotes: 

Lote 1 – 35,75€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor  
Lote 2 – 22,64€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor  
Lote 3 – 9,50€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor  
Lote 4 – 386,40€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor  
Lote 5 –30,95€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 
Lote 6 –12,55€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 
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Lote 7– 12,74€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 
Lote 8 – 52,07€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor  
Lote 9 – 27,83€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 
Lote 10 – 101,70€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 
Lote 11 –13,68€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 
Lote 12 –10,28€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 
Lote 13 – 129,83€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 
Lote 14 – 28,11€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 
Lote 15 – 15,09€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 
Lote 16 – 10,28€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 
Lote 17 – 530,82€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 
Lote 18 – 76,94€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 
Lote 19 – 14,15€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 
Lote 20 –162,48€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 
Lote 21 – 35,61€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 
Lote 22 - 13,21€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 

Lote 23 – 23,97€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 

Lote 24– 26,88€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 
Lote 25 – 36,51€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 
Lote 26 –8,00€, acrescido de IVA à taxa legal em vigor 

2. O preço base foi fixado tendo por base uma consulta preliminar efetuada ao mercado. 

 

Cláusula 8.ª | Condições de pagamento 

1. As quantias devidas pelo Município da Figueira da Foz, nos termos das cláusulas anteriores, 

deverão ser pagas após a receção, pelo contraente público, das respetivas faturas, no prazo 

máximo de 60 dias, as quais só poderão ser emitidas após o vencimento da obrigação 

respetiva, indicando sempre o número sequencial de compromisso. 

2. Não poderão ser propostos adiantamentos por conta dos bens a fornecer. 

3. Poderão ser realizados pagamento por conta do valor global do contrato desde que sejam de 

valor igual ao dos bens efetivamente entregues. 

4. Em caso de discordância por parte do Município da Figueira da Foz, quanto aos valores 

indicados nas faturas, deverá este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos 

fundamentos, ficando o fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessários ou a 

proceder à emissão de nova fatura corrigida. 
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Cláusula 9.ª | Faturação Eletrónica  
 
1. Atendendo ao disposto no art.º 299º-B do Código dos Contratos Públicos, alterado pelo 

Decreto-Lei nº 111-B/2017, de 31 de agosto, é obrigatória a emissão da(s) fatura(s) em 

formato eletrónico. 

2. Embora nos termos do art.º 9.º do Decreto-Lei n.º 111-B/2017, com a redação dada pelo 

Decreto-Lei n.º 14-A/2020, de 7 de abril, se preveja um efeito suspensivo da obrigação de 

emissão de fatura eletrónica até 30 de junho de 2021 para as entidades que são 

cocontratantes, salvo as micro, pequenas e médias empresas, que dispõem de um prazo mais 

alargado até 31 de dezembro de 2021, definidas nos termos da Recomendação 2003/361/CE, 

da Comissão Europeia, de 6 de maio de 2003, o Município está preparado para, desde já, 

receber faturas em formato eletrónico. 

3. A solução adotada pelo Município da Figueira da Foz é o iLink Digital Sharing, acessível em 

https://www.ilink.pt da empresa ACIN iCloud Solutions, e será através da mesma que todas 

as faturas deverão ser encaminhadas pelos fornecedores. 

4. Para o efeito, deverá realizar a sua adesão gratuita à plataforma iLink em 

https://www.ilink.pt , assegurando-se a isenção de custos de transação na utilização da 

solução por parte dos nossos fornecedores. 

5. O iLink dispõe de uma linha de apoio para colocação de qualquer questão que possa surgir, 

através do email apoio@ilink.pt ou pelo telefone 707 451 451. 

 

Capítulo III - Penalidades contratuais, denúncia e resolução 
 

Cláusula 10.ª | Força maior 

1. A não realização pontual das prestações contratuais a cargo de qualquer das partes que 

resulte de caso de força maior não será havida como incumprimento, pelo que não deverão, 

nesses casos, ser impostas penalidades ao cocontratante. 

2. Entende-se como casos de força maior o conjunto de circunstâncias que impossibilitem a 

realização pontual das prestações, alheias à vontade da parte afetada, que ela não pudesse 

conhecer ou prever à data da celebração do contrato e cujos efeitos não lhe fosse 

razoavelmente exigível contornar ou evitar. 
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3. Desde que verificados os requisitos do número anterior, poderão constituir casos de força 

maior, entre outros, os tremores de terra, inundações, incêndios, epidemias, sabotagens, 

greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e 

determinações governamentais ou administrativas injuntivas. 

4. Não constituirão casos de força maior: 

a) as circunstâncias que não constituam força maior para os subcontratados do fornecedor, na 

parte em que intervenham; 

b) as determinações governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatória ou 

de outra forma resultantes do incumprimento, pelo fornecedor, de deveres ou ónus que 

sobre ele recaiam; 

c) as manifestações populares devidas ao incumprimento de normas legais pelo cocontratante; 

d) os incêndios ou inundações com origem nas instalações do cocontratante, cuja causa, 

propagação ou proporções se devam a culpa ou negligência deste ou ao incumprimento de 

normas de segurança; 

e) as avarias nos sistemas informáticos ou mecânicos do cocontratante, não resultantes de 

sabotagem; 

f) os eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros. 

5. A ocorrência de circunstâncias que possam consubstanciar casos de força maior deverá ser 

imediatamente comunicada à outra parte. 

6. A força maior determinará a prorrogação dos prazos de cumprimento das obrigações 

contratuais afetadas pelo período comprovadamente correspondente ao impedimento 

resultante da força maior. 

 

Cláusula 11.ª | Resolução por parte do Município 

1. Sem prejuízo de outros fundamentos de resolução do contrato previstos na lei, o Município 

da Figueira da Foz poderá resolver o contrato, a título sancionatório, no caso de o 

cocontratante violar, de forma grave ou reiterada, qualquer das obrigações que lhe 

incumbem, designadamente, nos seguintes casos: 

a) Desvio do objeto do fornecimento;  

b) Interrupção do fornecimento por facto imputável ao cocontratante;  
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c) Incorreta execução dos trabalhos. 

d) Se não forem cumpridas as especificações técnicas estabelecidas deste Caderno de 

Encargos. 

2. O direito de resolução referido no número anterior exercer-se-á mediante declaração 

enviada ao cocontratante e não determinará a repetição das prestações já realizadas, a 

menos que tal seja determinado pelo Município da Figueira da Foz. 

3. A resolução do contrato não invalida o direito a qualquer ação que venha a ser interposta 

por parte do Município da Figueira da Foz com vista à justa indemnização por perdas e danos 

eventualmente sofridos com incumprimento do contrato. 

4. Nos termos do artigo 334.º do Código dos Contratos Públicos pode proceder-se à resolução 

total ou parcial do contrato por razões de interesse público, em virtude de alterações na 

organização e/ou reestruturação dos serviços municipais, e consequentemente o tipo de 

fornecimento contratado deixar de ser necessário.  

5. O direito de resolução referido no número anterior exerce-se mediante notificação ao 

adjudicatário com 60 dias corridos de antecedência. 

 

Capítulo IV | Garantia de cumprimento e seguros  

 

Cláusula 12.ª | Prestação de caução 

Não há lugar à prestação de caução nos termos do nº 2 do artigo 88.º do Código dos Contratos 

Públicos. 

Cláusula 13.ª | Garantia de cumprimento contratual 

O Município pode proceder à retenção de 10% do valor do pagamento a efetuar, sem 

necessidade de prévia decisão judicial ou arbitral, para satisfação cumprimento defeituoso, 

incumprimento definitivo pelo prestador do serviço das obrigações contratuais ou legais ou para 

quaisquer outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei. 

 

Cláusula 14.ª | Seguro 

1. É da responsabilidade do cocontratante a cobertura, através de contratos de seguro da 

atividade que exerce. 
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2. O Município da Figueira da Foz pode, sempre que entender conveniente, exigir prova 

documental da celebração dos contratos de seguro, assim como das inspeções referidos no 

número anterior, devendo o cocontratante fornecê-la no prazo 1 dia útil. 

 
Capítulo V | Gestão do Contrato  

 
Cláusula 15.ª | Supervisão e controlo 

1. O contraente público designa o gestor do contrato nos termos do artigo 290.º -A, a quem 

compete com a função de acompanhar permanentemente a execução do contrato.  

2. Para efeitos do cumprimento do exercício das funções de gestão do contrato o 

adjudicatário deverá disponibilizar os contactos telefónicos e de endereço eletrónico do 

representante por si nomeado.  

3. O adjudicatário estará sujeito à supervisão da execução do contrato, a qual será assegurada 

pelo gestor de contrato.  

4. Caso se verifiquem situações anómalas no fornecimento ou na prestação dos serviços, e 

com base nos relatórios emitidos pelo gestor de contrato, será o adjudicatário notificado 

para regularização imediata das mesmas.  

 

Capítulo VI – Cessão da posição contratual  

 

Cláusula 16.ª | Subcontratação e cessão da posição contratual 

A subcontratação pelo fornecedor ou a cessão da posição contratual depende da autorização 

prévia do Município da Figueira da Foz. 

 

Cláusula 17.ª | Cessão da posição contratual por incumprimento do cocontratante 

1. Em caso de incumprimento, pelo cocontratante, das suas obrigações, que reúna os 

pressupostos para a resolução do contrato, o adjudicatário cede a sua posição contratual ao 

concorrente do procedimento pré -contratual na sequência do qual foi celebrado o presente 

contrato, que venha a ser indicado pelo contraente público, pela ordem sequencial no 

referido procedimento.  
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2. Para o efeito previsto na parte final do número anterior, o contraente público interpela, 

gradual e sequencialmente, os concorrentes que participaram no procedimento pré -

contratual original, de acordo com a respetiva classificação final, a fim de concluir um novo 

contrato para a adjudicação da conclusão dos trabalhos.  

3. A execução do contrato ocorre nas mesmas condições já propostas pelo cedente no 

procedimento pré -contratual original. 

4. A cessão da posição contratual opera por mero efeito de ato do contraente público, sendo 

eficaz a partir da data por este indicada.  

5. Os direitos e obrigações do cocontratante, desde que constituídos em data anterior à da 

notificação do ato referido no número anterior, transmitem -se automaticamente para o 

cessionário na data de produção de efeitos daquele ato, sem que este a tal se possa opor.  

6. As obrigações assumidas pelo cocontratante depois da notificação referida no n.º 4 apenas 

vinculam a entidade cessionária quando este assim o declare, após a cessão.  

7. Quando há lugar a caução e a garantias prestadas pelo cocontratante inicial, estas são objeto 

de redução na proporção do valor das prestações efetivamente executadas e são liberadas 

seis meses após a data da cessão, ou, no caso de existirem obrigações de garantia, após o 

final dos respetivos prazos, mediante comunicação dirigida pelo contraente público aos 

respetivos depositários ou emitentes.  

8. A posição contratual do cocontratante nos subcontratos por si celebrados transmite -se 

automaticamente para a entidade cessionária, salvo em caso de recusa por parte desta. 

 

Capítulo VII – Disposições finais 

 

Cláusula 18.ª | Publicidade 

O cocontratante não poderá fazer ou consentir qualquer espécie de publicidade relacionada 

com o presente contrato, sem a prévia autorização do Município. 

 

Cláusula 19.ª | Comunicações e notificações 

1. Sem prejuízo de poderem ser acordadas outras regras quanto às notificações e comunicações 

entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Código dos Contratos 
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Públicos, para os seguintes endereços de e-mail: 

a) Para o Município da Figueira da Foz: municipe@cm-figfoz.pt;  

b) Para o cocontratante: o e-mail indicado na sua proposta; 

c) Qualquer comunicação que não possa ser efetuada para os e-mails constantes das alíneas 

anteriores, será efetuada para o domicílio ou sede contratual de cada uma, identificados no 

contrato.  

d) Qualquer questão relativa à faturação deverá ser enviada para o e-mail: 

contabilidade@cm-figfoz.pt  

2. Qualquer alteração das informações de contacto constantes do contrato deve ser 

comunicada à outra parte.  

 

Cláusula 20.ª | Legislação aplicável 

Em tudo o que for omisso no presente Caderno de Encargos, observar-se-á o disposto no regime 

previsto no Código dos Contratos Públicos, na sua atual redação e demais legislação aplicável. 

 

Cláusula 21.ª | Foro competente 

Para resolução de todos os litígios decorrentes do contrato fica estipulada a competência do 

Tribunal Administrativo e Fiscal de Coimbra. 

 

Capítulo VIII – Proteção de dados Pessoais e Dever de Sigilo 

 

Cláusula 22.ª|Proteção de dados 

1. O artigo 6.º do Regulamento Geral sobre a Proteção de Dados indica as situações em que o 

tratamento de dados é lícito, designadamente quando “o tratamento for necessário para a 

execução de um contrato no qual o titular dos dados é parte, ou para diligências pré – 

contratuais a pedido do titular de dados”, e “o tratamento for necessário para o 

cumprimento de uma obrigação jurídica a que o responsável pelo tratamento esteja sujeito”.  

2. Sempre que sejam remetidos dados pessoais, nomeadamente em relação à equipa de 

trabalho proposta, os mesmos devam ser acompanhados de declaração de consentimento 

para o tratamento dos dados para esta finalidade, por parte dos seus titulares.  
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3. Nos termos da alínea v) do n.º 1 do artigo 4.º da Portaria n.º 57/2018, de 26 de fevereiro, a 

publicitação do contrato, é feita no Portal BASE, incluindo anexos e aditamentos, com 

exceção das informações que se relacionem com segredos de natureza comercial, industrial 

ou outra e das informações respeitantes a dados pessoais. 

4. O cocontratante fica obrigado a cumprir o disposto no Regulamento Geral de Proteção de 

Dados Pessoais, aprovado pelo Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do 

Conselho de 27 de abril de 2016, entrou em vigor no dia 25/05/2018, no que concerne à 

recolha e tratamento de dados pessoais. 

 

Cláusula 23.ª | Obrigações do Subcontratante,  

nos termos do Regulamento Geral sobre a Proteção de Dados (RGPD)  

1. O Subcontratante compromete-se: 

a) A não contratar outra entidade subcontratante sem o consentimento anterior e expresso 

do contraente público, fornecido por escrito. 

b) Não transferir os dados pessoais para países terceiros ou organizações internacionais, 

salvo o cumprimento de uma obrigação legal ou interesse público caso em que dará 

conhecimento ao contraente público; 

c) Guardar sigilo sobre todos os conhecimentos que tiver no exercício da sua atividade; 

d) Possuir e a manter as medidas técnicas e organizativas adequadas e suficientes para que 

o tratamento dos dados pessoais que levar a cabo cumpra os requisitos do RGPD, 

nomeadamente no que toca à defesa dos direitos dos respetivos titulares e à segurança do 

referido tratamento, de forma a não colocar em risco os dados pessoais dos respetivos 

titulares, designadamente: 

i) Assegurar a confidencialidade, integridade, disponibilidade e resiliência 

permanentes dos sistemas de tratamento; 

ii) Restabelecer a disponibilidade e acesso aos dados pessoais de forma atempada no 

caso de incidente físico ou técnico; 
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e) Prestar assistência à entidade adjudicante permitindo que esta cumpra as obrigações a 

que está legalmente obrigada, nomeadamente: 

i) Dar resposta aos pedidos dos titulares que atuem no exercício dos respetivos 

direitos; 

ii) Implementar as medidas de segurança adequadas e suficientes ao referido 

tratamento; 

iii) Notificar a Autoridade de Controlo em caso de violação de dados; 

iv) Comunicação a violação referida no ponto imediatamente anterior ao respetivo 

titular; 

v) Realizar avaliações de impacto para a proteção de dados. 

f) Apagar ou devolver ao contraente público, consoante o que esta exigir, os dados pessoais 

a que teve acesso, no término das atividades a desenvolver, apagando as cópias existentes, 

salvo no cumprimento de uma obrigação legal ou existência de interesse público, caso em 

que dará conhecimento ao contraente público; 

g) Disponibilizar ao contraente público todas as informações necessárias para que esta 

cumpra as obrigações a que esteja sujeita, contribuindo para as auditorias, inspeções e 

demais fiscalizações conduzidas por aquela; 

 h) Conservar registos escritos das atividades de tratamento de dados pessoais realizadas em 

nome do contraente público, designadamente: 

i) Nome e contactos das Partes, bem como do encarregado da proteção de dados; 

ii) Categorias de tratamentos de dados pessoais; 

iii) Descrição geral das medidas técnicas e organizativas no domínio da segurança; 

i) Disponibilizar os registos referidos na alínea anterior à Autoridade de Controlo nos casos 

legalmente exigidos. 
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j) Não tratar quaisquer outros dados pessoais ou aplicar ou utilizar os dados pessoais para 

qualquer outra finalidade para além da atividade prevista no considerando 6, nem os utilizar 

para as suas próprias finalidades. 

k) Disponibilizar a necessária formação em proteção de dados ao pessoal autorizado a tratar 

dados pessoais. 

l) Quando necessário, designar um encarregado de proteção de dados e comunicar o nome 

e dados de contato dessa pessoa ao contraente público. 
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ANEXO A – Cláusulas Técnicas 

 

Cláusula 1.ª – Objecto 
O presente concurso tem por objeto o “Aquisição de obras literárias – Centro Escolar de Bom Sucesso”, por lotes. 

Cláusula 2.ª – Especificações do fornecimento 
Para o fornecimento das obras literárias deverão ser apresentadas propostas, atendendo ao descrito nos seguintes quadros: 

 

 

QUADRO 1 – TEXTO EDITORES 
 

Descrição Autor Qtd. Editora 

Versos de cácaracá António Manuel Couto Viana 1 Texto Editores 

Tu podes salvar o planeta Jacquie Wines 1 Texto Editores 

101 maneiras de TU fazeres a diferença! Jacquie Wines 1 Texto Editores 
 

 

QUADRO 2 – A ESFERA DOS LIVROS 
 

Descrição Autor Qtd. Editora 

A crise explicada às crianças  João Miguel Tavares 1 A esfera dos livros 

Para miúdos de direita e para miúdos de esquerda  João Miguel Tavares 1 A esfera dos livros 

 

 

QUADRO 3 – ÂMBAR 
 

Descrição Autor  Qtd. Editora 

Um papá à medida Davide Cali  1 Âmbar 
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QUADRO 4 – PORTO EDITORA 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

Aquela nuvem e outras Eugénio de Andrade 2 Porto editora 

As cançõezinhas da Tila Matilde Rosa Araújo 1 Porto editora 

A história do Pedrito Coelho Beatrix Potter 1 Porto editora 

Contos populares portugueses Adolfo Coelho 1 Porto editora 

A menina gotinha de água Papiniano Carlos 1 Porto editora 

O têpluquê Manuel António Pina 1 Porto editora 

Bichos bichinhos e bicharocos Sidónio Muralha 1 Porto editora 

O rouxinol e a sua namorada Sidónio Muralha 1 Porto editora 

Fala bicho Violeta Figueiredo 1 Porto editora 

A cor das vogais Vergílio Alberto Vieira 1 Porto editora 

As fadas verdes Matilde Rosa Araújo 1 Porto editora 

As aventuras do Pinóquio Carlo Collodi 1 Porto editora 

Hoistórias do arco da velha António Botto 1 Porto editora 

Contos de Andersen Tradução Silva Duarte 1 Porto editora 

A maior  Flor do Mundo José Saramago 1 Porto editora 

O gigante egoísta Óscar Wilde 1 Porto editora 

Uma Vaca de Estimação Luísa Ducla Soares 1 Porto editora 

Cancioneiro da Bicharada Carlos Garcia 1 Porto editora 

A caixa da Avó Maria Leonor Mexia 1 Porto editora 

Seis Histórias às Avessas Luisa Ducla Soares 1 Porto editora 

Espreita - Perguntas e Respostas sobre o Mundo Porto Editora 1 Porto editora 

Desafios mentais Porto Editora 1 Porto editora 

Espreita as Explorações e as Descobertas Porto Editora 1 Porto editora 

Fábulas de La Fontaine Jean de la Fontaine: Educação Literária 1 Porto editora 

Gosto muito de ti! Caroline Pedler 1 Porto editora 

A Fada dos Dentes Luisa Ducla Soares 1 Porto editora 

O paraíso são os outros Valter Hugo Mãe 1 Porto editora 

Dorme bem, princesa! Coleção Histórias de Encantar 1 Porto editora 

As Minhas Histórias de Natal Porto Editora 1 Porto editora 

O homem que engoliu a Lua Mário de Carvalho 1 Porto editora 
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Descrição Autor Qtd. Editora 

A minha História de Portugal Elisabete Jesus, Eliseu Alves 1 Porto editora 

Os Animais do Natal Luisa Ducla Soares 1 Porto editora 

Enciclopédia da Vida Porto Editora 1 Porto editora 

A Carochinha e o João Ratão Luisa Ducla Soares 1 Porto editora 

O Planeta Azul Luisa Ducla Soares 1 Porto editora 

Se eu fosse Richard Zimler 1 Porto editora 

Oh, não! Adotei um elefante! David Walliams 1 Porto editora 

 

 

QUADRO 5 – BRUAÁ EDITORA 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

O livro negro das cores Menena Cottin/Rosana Faria 1 Bruaá Editora 

O ponto Peter H. Reynolds 1 Bruaá Editora 

 

 

QUADRO 6 – RAÍZ EDITORA/LISBOA EDITORA 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

Dez dedos, dez segredos Maria Alberta Menéres 1 
Raíz Editora / Lisboa 

editora 

 

 

QUADRO 7 – COLARES EDITORA 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

Contos para a infância Guerra Junqueiro 1 Colares editora 
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QUADRO 8 – D. QUIXOTE 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

A girafa que comia estrelas José Eduardo Agualusa 1 D. Quixote 

Estranhões e bizarrocos José Eduardo Agualusa 1 D. Quixote 

A Garrafa Mágica Sara Rodi 1 D. Quixote 

O Pai mais Horrível do Mundo  João Miguel Tavares 1 D. Quixote 

 

 

QUADRO 9 – EDICARE EDITORA 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

Animalium Jenny Broom 1 Edicare Editora 

O Capuchinho Bethan Woollvin 1 Edicare Editora 

 

 

QUADRO 10 – EDIÇÕES ASA 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

Vamos contar um segredo e outras histórias António Torrado 1 Edições Asa 

O elefante cor de rosa Luisa Dacosta 1 Edições Asa 

O senhor do seu nariz e outras histórias Álvaro Magalhães 1 Edições Asa 

Trinta por uma linha António Torrado 1 Edições Asa 

O mercador de coisa nenhuma António Torrado 1 Edições Asa 

Robertices  Luisa Dacosta 1 Edições Asa 

História com recadinho Luisa Dacosta 1 Edições Asa 

Onde Está a Minha Mãe António Mota 1 Edições Asa 

Poesia-me! Álvaro Magalhães 1 Edições Asa 
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QUADRO 11 – EDIÇÕES GAILIVRO 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

Diário de um Totó Nº 10 Rachel Renée Russell 1 Edições Gailivro 

 

 

QUADRO 12 – EDIÇÕES NOVA GAIA 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

Meninos de todas as cores Luísa Ducla Soares 1 Edições Nova Gaia 

 

 

QUADRO 13 – EDITORIAL CAMINHO 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

O Menino da Lua e Corre, Corre, Cabacinha Alice Vieira 2 Editorial Caminho 

A flor vai ver o mar Alves Redol 2 Editorial Caminho 

O livro da Tila Matilde Rosa Araújo 1 Editorial Caminho 

A ovelhinha preta Elizabeth Shaw 1 Editorial Caminho 

Uma flor chamada Maria Alves Redol 1 Editorial Caminho 

A arca do Tesouro - Alice Vieira Alice Vieira 1 Editorial Caminho 

Teatro às três pancadas António Torrado 1 Editorial Caminho 

O beijo da palavrinha Mia Couto 1 Editorial Caminho 

O gato e o escuro Mia Couto 1 Editorial Caminho 

O Livro das 7 Cores Maria Alberta Menéres 1 Editorial Caminho 

 

 

 

 

 



Divisão de Educação e Assuntos Sociais – Serviço de Educação - Caderno de Encargos 
Fornecimento de Obras Literárias – Centro Escolar de Bom Sucesso      

6/14 

 

 

 

QUADRO 14 – EDITORIAL PRESENÇA 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

Queres ouvir  Eu conto Irene Lisboa 1 Editorial Presença 

Não é uma caixa Antoinette Portis 1 Editorial Presença 

Os meus disparates preferidos Agnès De Lestrade; João Vaz de Carvalho 1 Editorial Presença 

 

 

QUADRO 15 – FAKTORIA K DE LIVROS 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

Inventário Ilustrado das Árvores Virginie Aladjidi  1 FAKTORIA K de Livros 

 

 

QUADRO 16 – JARANCADÁ EDITORA 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

Jardim dos Pequeninos - Cores Aino-Maija Metsola 1 Jacarandá Editora 
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QUADRO 17 – KALANDRAKA 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

Ovelhinha, dá-me lã   Isabel Minhós Martins  1 Kalandraka 

Um presente diferente  Marta Azcona 1 Kalandraka 

A maior casa do mundo  Leo Lionni 1 Kalandraka 

O pirata pata de lata   Oli/ Ramón Trigo  1 Kalandraka 

Amélia quer um cão Tim Bowley 1 Kalandraka 

Os de cima e os de baixo  Paloma Valdivia/Ana M. Noronha 1 Kalandraka 

Aquiles o pontinho Guia Risari  1 Kalandraka 

Avós Chema Heras  1 Kalandraka 

O segredo do avô urso Pedro Mañas 1 Kalandraka 

A zebra camila Marisa Núñez 1 Kalandraka 

A escada vermelha  Rafael Pérez Hernando 1 Kalandraka 

A joaninha resmungona  Eric Carle 1 Kalandraka 

Não é fácil, pequeno esquilo Elisa Ramon 1 Kalandraka 

Ninhos Pepe Márquez /Natalia Colombo 1 Kalandraka 

Pé ante pé   Leo Lionni 1 Kalandraka 

Rosa rebuçado  Adela Turin 1 Kalandraka 

Sonho de neve  Eric Carle 1 Kalandraka 

A lagartinha muito comilona Eric Carle 1 Kalandraka 

A árvore da escola Antonio Sandoval  1 Kalandraka 

Eu não fui! Christian Voltz 1 Kalandraka 
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Descrição Autor Qtd. Editora 

O livro dos porquinhos  Anthony Browne  1 Kalandraka 

O sonho de Mateus  Leo Lionni 1 Kalandraka 

Os três bandidos Tomi Ungerer 1 Kalandraka 

Pela floresta  Anthony Browne 1 Kalandraka 

Queres brincar comigo Eric Carle 1 Kalandraka 

Os três ursos   Xosé Ballesteros 1 Kalandraka 

Cornelius Leo Lionni 1 Kalandraka 

João e mais oito  Maurice Sendak 1 Kalandraka 

O grilo muito silencioso Eric Carle 1 Kalandraka 

A casinha de chocolate  Jakob & Wilhelm Grimm  1 Kalandraka 

A verdadeira história do capuchinho  Antonio Rodriguez Almodovar 1 Kalandraka 

Chibos sabichões Olalla gonzález. 1 Kalandraka 

Moncho e a mancha Kico Dasilva  1 Kalandraka 

Grão de milho Olalla González  1 Kalandraka 

O fato novo do rei  Xosé Ballesteros 1 Kalandraka 

Onze damas atrevidas Oli, Helle Thomassen  1 Kalandraka 

Os quatro amigos    Jakob & Wilhelm Grimm 1 Kalandraka 

Os três porquinhos  Xosé Ballesteros  1 Kalandraka 

Tio lobo Xosé Ballesteros 1 Kalandraka 

Os sete cabritos  Xosé Ballesteros 1 Kalandraka 

As preocupações de Billy  Anthony Browne 1 Kalandraka 

Papá, por favor apanha-me a Lua           Eric Carle 1 Kalandraka 

O sorriso de Daniela Carmen Gil/Rebeca Luciani 1 Kalandraka 
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QUADRO 18 – LIVROS HORIZONTE 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

Destrava línguas  Luisa Ducla Soares 1 Livros Horizonte 

Mais lengalengas  Luisa Ducla Soares 1 Livros Horizonte 

Poemas da mentira e da verdade Luisa Ducla Soares 1 Livros Horizonte 

Mistérios Matilde Rosa Araújo 1 Livros Horizonte 

O Crocodilo que não gostava de água Gemma Merino 1 Livros Horizonte 

Lobo Grande e Lobo Pequeno  Olivier Tallec, Nadine Brun-Cosme      1 Livros Horizonte 

O lobo não morde  Emily Gravett 1 Livros Horizonte 

 

 

QUADRO 19 – MARCADOR 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

A Viagem de Peludim Sara Rodi, Vânia Beliz 1 Marcador 

 

 

QUADRO 20 – OQO EDITORA 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

O traseiro do rei Raquel Saiz & Evelyn Daviddi 1 OQO-PT 

Três Desejos Eva Mejuto; Gabriel Pacheco  1 OQO-PT 

Simão Mentiras Roberto Aliaga & Simona Mulazzani 1 OQO-PT 

O segredo do Rei Curro Patacrúa & Magicomora 1 OQO-PT 

A caixa das recordações Anna Castagnoli & Isabelle Arsenault 1 OQO-PT 

Uma história cheia de lobos Roberto Aliaga & Roger Olmos 1 OQO-PT 



Divisão de Educação e Assuntos Sociais – Serviço de Educação - Caderno de Encargos 
Fornecimento de Obras Literárias – Centro Escolar de Bom Sucesso      

10/14 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

A sopa queima Pablo Albo & André Letria 1 OQO-PT 

Quiquiriqui Marisa Núñez 1 OQO-PT 

Tino tonto Patacrúa & Evelyn Daviddi 1 OQO-PT 

O sonho do ursinho rosa Roberto Aliaga & Helga Bansch 1 OQO-PT 

O Papão Pablo Albo & Maurizio A. C. Quarello 1 OQO-PT 

O dia em que a mamã ficou com cara de chaleira Raquel Saiz ; João Vaz de Carvalho 1 OQO-PT 

O urso e o corvo Monika Klose, André da Loba 1 OQO-PT 

Rita Rachel Chaundler, Bernardo Carvalho 1 OQO-PT 

 

 

QUADRO 21 – OFICINA DO LIVRO 
 

Descrição Autor Qtd. Editora 

Pippi das Meias Altas Nº 1 - Conheces a Pippi das Meias Altas Astrid Lindgren 1 Oficina do livro 

101 Palavras e 1/2 Para Saber Antes de Crescer 
João Bacelar, Pedro d'Aguiar, Isabel 
Zambujal 1 Oficina do livro 

Contos das 1001 Noites Carla Nazareth, Alice Vieira 1 Oficina do livro 

 
 

QUADRO 22 – ORFEU NEGRO 
 

Descrição Autor Qtd. Editora 

Este chapéu não é meu Jon Klassen 1 Orfeu Negro 
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QUADRO 23 – PLANETA TANGERINA 
 

Descrição Autor Qtd. Editora 

Uma Onda Pequenina Isabel Minhós Martins 1 Planeta Tangerina 

Quando eu nasci Isabel Minhós Martins · Madalena Matos 1 Planeta Tangerina 

 
QUADRO 24 – SOREGRA 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

O coelhinho branco António Torrado 1 Soregra 

História de Uma Nuvem António Torrado 1 Soregra 

A galinha ruiva Pilar Martínez 1 Soregra 

 

 
QUADRO 25 – TCHARAM 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

Mocho comi Carlos Nogueira  1 Tcharam 

A crocodila mandona Adília Carvalho e Maria Madureira 1 Tcharam 

 Livro dos medos  Adília carvalho/Maria Madureira 1 Tcharam 

 

 
QUADRO 26 – VEGA 

 

Descrição Autor Qtd. Editora 

Uma Viagem no Verde José Jorge Letria 1 Vega 
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Cláusula 3.ª – Preço Contratual Base 

1. O preço contratual apresentado pelo concorrente contém todos os custos, encargos e despesas, cuja responsabilidade 

não esteja expressamente atribuída ao Município da Figueira da Foz, incluindo as despesas de aquisição, transporte, 

armazenamento e manutenção dos seus meios materiais, sendo o preço base por lote fixado em: 

 

▪ Lote 1 – correspondente ao descrito no Quadro 1 – Texto Editores – 35,75€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 2 – correspondente ao descrito no Quadro 2 – A Esfera dos Livros – 22,64€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 3 – correspondente ao descrito no Quadro 3 – Âmbar – 9,50€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 4 – correspondente ao descrito no Quadro 4 – Porto Editora – 386,40€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 5 – correspondente ao descrito no Quadro 5 – Bruaá Editora – 30,95€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 6 – correspondente ao descrito no Quadro 6 – Raíz Editora/Lisboa Editora – 12,55€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 7 – correspondente ao descrito no Quadro 7 – Colares Editora – 12,74€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 8 – correspondente ao descrito no Quadro 8 – D. Quixote – 52,07€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 9 – correspondente ao descrito no Quadro 9 – Edicare Editora – 27,83€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 10 – correspondente ao descrito no Quadro 10 – Edições Asa – 101,70€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 11 – correspondente ao descrito no Quadro 11 – Edições Gailivro – 13,68€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 12 – correspondente ao descrito no Quadro 12 – Edições Nova Gaia – 10,28€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 13 – correspondente ao descrito no Quadro 13 – Editorial Caminho – 129,83€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 14 – correspondente ao descrito no Quadro 14 – Editorial Presença – 28,11€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 15 – correspondente ao descrito no Quadro 15 – Faktoria K de Livros – 15,09€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 16 – correspondente ao descrito no Quadro 16 – Jacarandá Editora – 10,28€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 17 – correspondente ao descrito no Quadro 17 – Kalandraka – 530,82€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 18 – correspondente ao descrito no Quadro 18 – Livros Horizonte – 76,94€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 19 – correspondente ao descrito no Quadro 19 – Marcador – 14,15€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 20 – correspondente ao descrito no Quadro 20 – OQO-Editora – 162,48€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 21 – correspondente ao descrito no Quadro 21 – Oficina do Livro – 35,61€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 22 – correspondente ao descrito no Quadro 22 – Orfeu Negro – 13,21€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 23 – correspondente ao descrito no Quadro 23 – Planeta Tangerina – 23,97€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 24 – correspondente ao descrito no Quadro 24 – Soregra – 26,88€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 25 – correspondente ao descrito no Quadro 25 – Tcharam – 36,51€ + IVA à taxa de 6% 

▪ Lote 26 – correspondente ao descrito no Quadro 26 – Vega – 8,00€ + IVA à taxa de 6% 

 

2. Nos termos da alínea d) do n.º 2 do artigo 70.º do CCP, são excluídas as propostas que apresentem preço contratual 

superior ao preço base. 

Cláusula 4.ª – Atributos da Proposta 

O concorrente deverá apresentar a sua proposta tendo em conta a apresentação dos seguintes atributos: 

• Indicação preço contratual, sem inclusão do IVA. 
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Cláusula 5.ª – Prazo 

A aquisição de bens deverá ser efectuada a partir do dia seguinte ao da celebração do contrato, com o envio da(s) 

respectiva(s) requisição(ões) pelo Município da Figueira da Foz, à entidade adjudicatária, nos termos e condições aí definidos. 

Cláusula 6.ª – Obrigações do fornecedor  

1. O fornecedor fica obrigado, a recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessários e adequados ao 

fornecimento dos bens, bem como ao estabelecimento do sistema de organização necessário à perfeita e completa 

execução das tarefas a seu cargo. 

2. O Fornecedor é responsável perante o Município por qualquer defeito ou discrepância dos bens objecto do contrato que 

existam no momento em que os bens lhe são entregues. 

3. No caso previsto no número anterior, o fornecedor deverá proceder, à sua custa e segundo as indicações de prazo e 

modo que forem determinadas pelo Município da Figueira da Foz, às substituições necessárias para garantir a entrega 

dos bens e o cumprimento das exigências legais e das características, especificações e requisitos técnicos exigidos. 

4. A entrega deverá ser efetuada, obrigatoriamente, no Centro Escolar de Bom Sucesso, sito na Rua da Escola, Freguesia 

de Bom Sucesso.  

Cláusula 7.ª – Entrega dos bens objecto do contrato 

1 Os bens, objecto do contrato, devem ser entregues no prazo máximo de 15 dias úteis, a contar da data de recepção da(s) 

requisição(ões) enviada(s) pelo Município da Figueira da Foz. 

2 Todas as despesas e custos com o transporte dos bens objecto do contrato e respectivos documentos para os locais de 

entrega são da responsabilidade do fornecedor. 

Cláusula 8.ª – Inspecção 

1 Efectuada a entrega total dos bens objecto do contrato, o contraente público, por si ou através de terceiro por ele 

designado, procede, no prazo de 3 dias, à inspecção quantitativa e qualitativa dos mesmos, com vista a verificar, 

respectivamente, se os bens se encontram nas devidas condições. 

2 Os fornecimentos rejeitados são considerados para todos os efeitos como não entregues, notificando-se o adjudicatário, 

sendo as remoções dos materiais feitas por conta e risco do mesmo. 

Cláusula 9.ª – Forma do fornecimento 

Para preparação da execução do contrato, o fornecedor fica obrigado a efectuar os contactos prévios considerados 

necessários com os representantes do Município da Figueira da Foz. 

Cláusula 10.ª – Prazo de entrega 

As entregas dos bens serão sempre acompanhadas de Factura, sendo a aceitação definitiva efectuada após conferência 

quantitativa e qualitativa do material entregue.  

Cláusula 11.ª – Revisão do preço 

Não é admitida a revisão de preços durante o prazo de vigência do contrato. 


